
ประกาศองคก์ารบรหิารสว่นตำบลน้ำ จดืนอ้ย
เรือ่ง แนวทางการเผยแพรข่อ้มลูตอ่สาธารณะผา่นเว็บไซตข์อง

หนว่ยงาน 
ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๖ 2
องคก์ารบรหิารสว่นตำบลน้ำ จดืนอ้ย

ตามพระราชบญัญัตขิอ้มลูขา่วสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
มาตรา ๙ กำหนดใหห้น่วยงานของรัฐตอ้งจัดใหม้ขีอ้มลูขา่วสารของ
ราชการไวใ้หป้ระชาชนเขา้ตรวจดไูด ้และตอ้งดำเนนิงานตามมาตรฐาน
เว็บไซตภ์าครัฐ (Government Website Standard) เพือ่ใหบ้รกิาร
ตามตามภารกจิและอำนวยความสะดวกใหป้ระชาชนสามารถเขา้ถงึ
ขอ้มลูขา่วสารไดส้ะดวก มคีวามถกูตอ้งชดัเจนครบถว้นเป็นปัจจบุนั นัน้

สำนักงานองคก์ารบรหิารสว่นตำบลน้ำจดืนอ้ย จงึกำหนด
แนวทางเผยแพรข่อ้มลูตอ่สาธารณะผา่นเว็บไซตข์ององคก์ารบรหิาร
สว่นตำบลน้ำจดืนอ้ย ดงัตอ่ไปนี้

1. ผูรั้บผดิชอบในการเผยแพรข่อ้มลู มหีนา้ทีใ่นการเผยแพร่
ขอ้มลูในเว็บไซตข์ององคก์ารบรหิารสว่นตำบลน้ำจดืนอ้ย  โดยจะตอ้ง
ตรวจสอบความถกูตอ้ง ครบถว้น และความสมบรูณ์ของขอ้มลู ตลอดจน
การปรับปรงุใหเ้ป็นปัจจบุนัและคำนงึถงึการคุม้ครองขอ้มลูสว่นบคุคล 
กรณีเป็นขอ้มลูสำคญัทีเ่กีย่วกบัระเบยีบ มาตรการ ขอ้มลูดา้นการเงนิ 
การจัดซือ้จัดจา้ง ตอ้งไดรั้บความเห็นชอบหรอืรับรองจากหวัหนา้หน่วย
งานระดบักอง หรอืเทยีบเทา่

2. ใหผู้ม้หีนา้ทีรั่บผดิชอบแตล่ะกลุม่งานในองคก์ารบรหิาร
สว่นตำบลน้ำจดืนอ้ย  เผยแพรข่อ้มลูตอ่สาธารณะผา่นเว็บไซตต์อ้งมี
เนือ้หาอยา่งนอ้ย ดงันี้

    2.๑ ขอ้มลูหน่วยงาน (General Information) 
ประกอบดว้ย ขอ้มลูความเป็นมา วสิยัทัศน ์พันธกจิ โครงสรา้งหน่วยงาน
ทำเนยีบผูบ้รหิาร อำนาจหนา้ที ่ยทุธศาสตร ์แผนปฏบิตัริาชการ แผน
งาน โครงการ และงบประมาณรายจา่ยประจำปี คำรับรอง รายงานผล
การปฏบิตัริาชการ รายละเอยีดชอ่งทางการตดิตอ่สือ่สาร หมายเลข
โทรศพัท ์หมายเลขโทรสาร แผนทีต่ัง้หน่วยงาน ไปรษณีย์
อเิล็กทรอนกิส ์(email address)



    2.๒ กฎหมาย ระเบยีบ ขอ้บงัคบั ทีเ่กีย่วขอ้งกบัหน่วย
งาน (Law, Regulatory, Compliance)  โดยแสดงทีม่าของขอ้มลู
อยา่งชดัเจน

    2.๓ คลงัความรู ้(Knowledge) เชน่ ขา่วสารความรู ้
สขุภาพในรปูแบบ Info Graphic  สือ่มัลตมิเีดยี บทความ ผลงานวจัิย 
ขอ้มลูสถติติา่งๆ โดยอา้งองิถงึแหลง่ทีม่าและวนั เวลา กำกบั เพือ่
ประโยชนใ์นการนำขอ้มลูไปใช ้

    2.๔ ขอ้มลูจัดซือ้จัดจา้ง ไดแ้ก ่แผนการจัดซือ้จัดจา้ง
ประจำปี ขอ้มลูแสดงรายละเอยีดการจัดซือ้จัดจา้งทกุรายการทีร่ะบใุน
แผนการจัดซือ้จัดจา้งประจำปี ประกาศตา่งๆเกีย่วกบัการจัดซือ้จัดจา้ง
หรอืการจัดหาพัสด ุสรปุผลการจัดซือ้จัดจา้งหรอืการจัดหาพัสดรุาย
เดอืน รวมถงึรายงานผลการจัดซือ้จัดจา้งหรอืการจัดหาพัสดปุระจำปี

    2.๕ ขอ้มลูขา่วสารทีจั่ดไวใ้หป้ระชาชนตรวจดไูดต้ามพ
ระราชบญัญัตขิอ้มลูขา่วสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ตามมาตรา ๙ 
(๑)(๒)(๓)(๔)(๕)(๖) และ (๗) และขอ้มลูขา่วสารอืน่ทีค่ณะกรรมการ
ขอ้มลูขา่วสารของราชการกำหนดตามมาตรา ๙ (๘) และมาตรฐาน
เว็บไซตข์องหน่วยงานภาครัฐ (Government Website Standard 
Version ๒.๐) ของสำนักงานรัฐบาลอเิล็กทรอนกิส ์(องคก์ารมหาชน)

    2.๖ คูม่อืมาตรฐานการปฏบิตังิานของหน่วยงานตาม
ภารกจิของหน่วยงาน โดยแสดงขัน้ตอนการปฏบิตังิานพรอ้มอธบิายขัน้
ตอนการปฏบิตังิาน ระบรุะยะเวลาในแตล่ะขัน้ตอนของการปฏบิตังิาน
นัน้ๆ โดยจัดทำเป็นรปูแบบ “คูม่อืมาตรฐานการปฏบิตังิานของหน่วย
งาน” และสามารถดาวนโ์หลดคูม่อืมาตรฐานการปฏบิตังิานของหน่วย
งาน

    2.๗ คูม่อืสำหรับประชาชน (Service Information) 
ขอ้มลูการบรกิารตามภารกจิของหน่วยงาน โดยแสดงขัน้ตอนการให ้
บรกิารตา่งๆ แกป่ระชาชน พรอ้มอธบิายขัน้ตอนการบรกิารอยา่งชดัเจน 
ทัง้นีค้วรระบรุะยะเวลาในแตล่ะขัน้ตอนของการใหบ้รกิารนัน้ๆ โดยจัดทำ
เป็นรปูแบบ “คูม่อืสำหรับประชาชน” และสามารถดาวนโ์หลดเอกสาร 
คูม่อื ตลอดจนแบบฟอรม์ (Download Forms) เพือ่อำนวยความ
สะดวกแกป่ระชาชนในการตดิตอ่ราชการ (ถา้ม)ี

    2.๘ ขา่วประชาสมัพันธ ์(Public Relations) ขา่วสาร
ทัว่ไป ภาพขา่วกจิกรรม เรือ่งแจง้เตอืน รวมถงึขา่ว ประกาศของหน่วย
งาน เชน่ ประกาศรับสมัครงาน  ขา่วประชาสมัพันธท์ัว่ไป

    2.9 ชอ่งทางการรอ้งเรยีน รวมถงึขอ้มลูสถติกิารรอ้งเรยีน

2



    2.๑๐ แสดงสถติกิารเขา้ใชเ้ว็บไซต ์แสดงระดบัความพงึ
พอใจ และมรีะบบประเมนิความพงึพอใจทีม่ตีอ่เว็บไซตข์องหน่วยงาน

    2.11 อืน่ๆ ตามความเหมาะสม

ทัง้นี ้ใหเ้จา้หนา้ทีอ่งคก์ารบรหิารสว่นตำบลน้ำจดืนอ้ย ถอื
ปฏบิตัโิดยเครง่ครัด

ประกาศ  ณ  วนัที ่  13    มกราคม  พ.ศ. 
๒๕๖ 2

                                                                                        

                     (นายสนัุย   คลีข่ยาย)
นายกองคก์ารบรหิารสว่นตำบลน้ำจดื

นอ้ย
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